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	Общие 
	Инструменты 
	Меню области 
	Навигация 
	Справка 


Общие

	Чтобы:
	Нажмите:

	Открыть PDF файл
	CTRL+O

	Запустить процесс конвертирования или создания PDF-документа
	CTRL+S



 


Инструменты

	Чтобы:
	Нажмите:

	Автоматически выделить области
	CTRL+D

	Удалить все области
	CTRL+DEL

	Выбрать инструмент для выбора областей
	W

	Выбрать инструмент “рука” – для просмотра документа
	Q

	Выбрать инструмент “Текст” – для выделения областей, содержащих текст
	1

	Выбрать инструмент “Картинка” – для выделения областей, содержащих рисунки
	2

	Выбрать инструмент “Таблица” – для выделения областей, содержащих таблицы
	3

	Выбрать инструмент “Удаление информации” – для удаления информации из PDF-документа
	4

	Выбрать инструмент для добавления прямоугольной части области
	A

	Выбрать инструмент для удаления прямоугольной части области
	C

	Разметить таблицу автоматически
	CTRL+T

	Выбрать инструмент для добавления вертикального разделителя
	V

	Выбрать инструмент для добавления горизонтального разделителя
	H

	Выбрать инструмент для удаления разделителя
	R

	Объединить ячейки
	M

	Разбить ранее объединенные ячейки
	X

	Перейти от одной ячейки таблицы к другой
	Стрелки влево, вправо, вниз и вверх

	Выбрать инструмент для изменения нумерации областей
	CTRL+R

	Отменить последнее действие
	CTRL+Z

	Восстановить последнее отмененное действие
	CTRL+Y



 К началу 
Меню области

	Изменить тип области на тип Текст
	CTRL+1

	Изменить тип области на тип Таблица
	CTRL+2

	Изменить тип области на тип Картинка
	CTRL+3

	Изменить тип области на тип Удаленная информация
	CTRL+4

	Скопировать выделенную область Текст или Картинка в буфер обмена
	CTRL+C

	Удалить выделенную область
	DEL



 К началу 
Навигация

	Чтобы:
	Нажмите:

	Масштабировать страницу по ширине
	CTRL+SHIFT+NUM*

	Масштабировать страницу по высоте
	CTRL+SHIFT+NUM/

	Уменьшить масштаб
	CTRL+SHIFT+NUM-

	Увеличить масштаб
	CTRL+SHIFT+NUM+

	Открыть предыдущую страницу документа
	CTRL+NUM- или ALT+стрелка вверх

	Открыть следующую страницу документа
	CTRL+NUM+ или ALT+стрелка вниз

	Открыть первую страницу документа
	CTRL+HOME

	Открыть последнюю страницу документа
	CTRL+END

	Расположить окно Страницы слева, а область настроек справа
	CTRL+Q

	Расположить область настроек слева, а окно Страницы справа
	SHIFT+Q

	Переключаться между окном Страницы, окном просмотра страниц и областью настроек
	CTRL+TAB



 К началу 
Справка

	Чтобы:
	Нажмите:

	Открыть справку
	F1



 К началу 
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