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Добавление печатей

Теперь с помощью ABBYY PDF Transformer 3.0 проставлять печати в PDF-документе так же легко, как и в бумажных документах. Например, вы можете поставить печать “Одобрено” в нужное место на странице документа.
	 	Печати можно поставить только в режиме “Конвертировать в PDF-документ с возможностью поиска”. Если вы поставили печати в этом режиме, и затем переключили режим на любой другой, в результирующем документе печати проставлены не будут.





Чтобы поставить печать на страницу документа:

	Выберите инструмент  и поставьте печать в нужное место на странице.

	Дважды щелкните по печати.

	В открывшемся диалоге задайте необходимые параметры:
	Текст печати
 Введите текст. Вы можете создать печати, которые будут содержать дату и/или время проставления печати. Подробнее см. Текущие дата и время в печатях и сквозной нумерации.

	Шрифт
 Выберите шрифт, размер и начертание шрифта, цвет печати.

	Добавить границу
 Отметьте эту опцию, чтобы заключить текст в рамку.




	Вы можете сохранить шаблон печати с выбранными параметрами.
 Для этого нажмите Сохранить шаблон…. В открывшемся диалоге задайте имя шаблона и нажмите Сохранить.

	Нажмите OK.




Вы также можете поставить на страницу печать, основанную на ранее созданном шаблоне.


Для этого:

	Щелкните по стрелке рядом с инструментом  и выберите шаблон печати, на основе которого хотите создать печать.

	Поставьте печать в нужное место на странице.




Как передвинуть печать…. 


	Выберите печать с помощью инструмента  и мышью переместите печать.






Как изменить размеры печати… 


	Щелкните по печати, чтобы сделать ее активной.

	Установите курсор мыши на границу печати.

	Нажмите левую кнопку мыши и потяните в нужную сторону.

	Отпустите кнопку мыши.



	 	Если вы установите курсор мыши на угол печати, то при движении мыши будут одновременно изменяться вертикальная и горизонтальная границы печати.






Как изменить параметры печати… 


	Дважды щелкните по печати. В открывшемся диалоге задайте нужные параметры.

	Выберите печать, параметры которой вы хотите изменить, затем в контекстном меню выберите Свойства печати. В открывшемся диалоге задайте нужные параметры.






Как удалить печать… 


	Выделите печать, которую вы хотите удалить, затем нажмите клавишу DEL.

	Выберите печать, которую вы хотите удалить, затем в контекстном меню выберите Удалить печать






Как создать шаблон печати… 

Вы можете создать шаблон печати одним из следующих способов:


	Дважды щелкните по печати.

	В открывшемся диалоге нажмите кнопку Сохранить шаблон…

	Введите имя шаблона и нажмите Сохранить.





	Щелкните по стрелке рядом с инструментом  и нажмите Создать шаблон печати.

	В открывшемся диалоге задайте нужные параметры и нажмите OK.





	Щелкните по стрелке рядом с инструментом  и нажмите Управление шаблонами печатей.

	В открывшемся диалоге выполните одно из действий:
	Нажмите кнопку Создать, чтоб
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